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I.  Công tác chuyên môn
· Kiểm kê tài sản năm 2018; Kiểm tra sửa chữa và bổ sung các màng hình phòng học lý thuyết;

· Báo cáo và thu thập minh chứng đánh giá tiêu chí Trường chất lượng cao;

· Chấm dứt hợp đồng căn tin và đấu thầu căn tin mới;

· Hội thảo khoa học cấp Trường;
· Hoàn tất công tác Tự đánh giá kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp theo bộ tiêu chí, tiêu chuẩn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội theo kế hoạch.
II. Công tác khác
· Thực hiện công tác tuyển dụng viên chức đợt 2 năm học 2017-2018 theo kế hoạch; 
· Rà soát vị trí việc làm các đơn vị, công tác tạo nguồn quy hoạch cán bộ các đơn vị; 
· Thực hiện công tác phân loại tài liệu lưu trữ tồn đọng của trường theo Kế hoạch công tác văn thư, lưu trữ năm 2017; 
· Thông báo lịch nghỉ Tết Dương lịch, Tết Nguyên đán năm 2018 đến các đơn vị trong trường; 
· Triển khai KH hướng dẫn kê khai tài sản năm 2017 của trường (CBQL có PCCV 0,2 trở lên; các vị trí công tác phải kê khai theo quy định);

· Di dời tạm vị trí làm việc một số đơn vị để phục vụ cho công tác sửa chữa khu nhà C1 ;
· Tiếp tục chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong CB, GV, NV toàn trường;

· Tiếp tục quan tâm công tác PCCC, vệ sinh môi trường; 
· Tham gia Hội thao truyền thống Công đoàn Giáo dục Thành phố; Tổ chức hội thao của trường;

· Công tác quản trị phục vụ giảng dạy và học tập (Ban Giám hiệu + P. Quản trị - Dịch vụ + Các đơn vị liên quan)

+ Công tác bảo trì sửa chữa âm li, Loa phòng học lý thuyết trong trường;


+ Tiếp tục thực hiện công tác bảo trì máy lạnh trong toàn trường;


+ Công tác bảo dưỡng và vệ sinh đèn, quạt lớp học và phòng làm việc;


+ Lắp hệ thống lọc và xử lý nước uống tại KTX và khu vực Nhà H;


+ Lắp ống cấp nguồn nước thủy cục đến khu vực KTX và khu nhà H;


+ Làm khu vực bảo vệ và hàng rào, mái che nắng cho KTX;


+ Thực hiện công tác dọn vệ sinh khu KTX;


+ Xử lý nước đọng theo bờ tường của trường;


+ Phân loại rác thải và thực hiện quản lý theo quy định.


+ Dọn vệ sinh khu vực căn tin, khu bồn nước;


+ Nâng nền kho tổ TDTT;

+ Thay đường ống cấp nước sạch D114 tại tháp nước;


+ Chống thấm, dột nhà G, nhà D3;


+ Tiếp tục công tác dọn rác trên mái, si nô bị nghẹt và thấm nước;


+ Lắp đặt bổ sung đèn chiếu sáng công cộng;


+ Lắp đặt thêm Camera các khu vực cần thiết;


+ Tháo dỡ 02 bồn bông khu vực PTTH;


+ Lập kế hoạch bơm và kiểm tra các bình chữa cháy;


+ Lắp hai bồn chứa nước cho khu vực vệ sinh nhà C2, C3;


+ Hàn kệ để hồ sơ cho kho dưới cầu thang nhà D1…./.
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